Utdrag ur " Beslut om Riktlinjer fér genomférande av salstentamina pd Liu"

Hdr hittar du bland annat informationen om vad som gdller vid “Insldpp av studenter i tentamenslokalen”,
" Identitetskontroll” med mera.

2 Ordningsregler och information till studenter vid genomférande av salstentamina

2.1 Forberedelser infor salstentamina

2.1.1 Krav pad anmélan m.m.

Nedan beskrivs krav pad anmélan och andra forberedelser som studenten behdver gora infor en salstentamen:

* Registrering pa aktuell kurs ska som huvudregel ske snarast efter kursstart.

» Anmélan till salstentamen &r obligatorisk. En oanmaéld student kan séledes inte erbjudas plats. Anmailan till tentamen ar
Oppen 30 kalenderdagar fore provdatum och stinger 10 kalenderdagar fore provdatum om inget annat anges. Anmélan gors i
Lisam eller via LiU-appen.

* Vid genomforande av digital salstentamen ska i normalfallet studenten anvinda sin egen dator. Studenten ansvarar for att
aktuell programvara och webblisare laddas ned i forvédg. Detta &r en forutsittning for att kunna skriva digital salstentamen
och innebér saledes att studenten inte kan skriva tentamen om detta inte dr genomfort. Om en student behdver léna en dator
ska detta anges vid anmélan till digital salstentamen.
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* Vid vissa utbildningar sker examination genom det som kallas for datortentamen. Studenterna sitter dé i en datorsal och
genomfor programmeringsuppgifter. Vid datortentamen anvénds stationéra datorer i datorsalen.

* Nir salsfordelningen ar gjord skickas e-post om tid och plats for tentamen till alla anmélda studenter. Detta sker senast fyra
dagar fore tentamensdatumet.

« Studenter med beslut fran LiU:s koordinator for funktionsnedsittning om rétt till anpassad examination ska ange detta i
samband med anmélan till tentamen for att fa tillgang till det beviljade stodet.

2.1.2 Inslépp av studenter i tentamenslokalen
Nedan beskrivs hur insldpp av studenter i tentamenssalen sker samt vilka regler som géller vid sen ankomst m.m.:

* Studenten maste vara pa plats vid tentamenssalen vid starten for tentamen, eller senast inom 30 minuter efter att
salstentamen startat. Plats garanteras alltid for de studenter som anmalt sig till salstentamen om de kommit i tid till tentamen
eller kommit inom 30 minuter efter att salstentamen startat. Dorrarna till tentamenssalen stings vid angiven starttid och vid
ankomst efter denna starttid far studenten vénta tills det andra insldppet som sker 30 minuter efter ordinarie starttid for
salstentamen. Det sker endast ett extra inslépp efter att tentamen bdrjat.

* Om en anmaild student anldnder till ett digitalt tentamenstillfdlle utan egen dator och utan att i férvig ha bokat en lanedator,
far studenten inte tillgang till en ldnedator forrdn samtliga datorer som bokats i forvdg av andra studenter har lamnats ut och
en bedomning gjorts att det finns en lanedator att lana ut. Det medfor att en student utan dator, och som inte bokat en
lanedator i forvig, far vénta till det andra insléppet eller inte far skriva alls.
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* Om en student som dr anméld och har bokat en lanedator anlénder till tentamenstillfallet efter starttid, och séaledes sldpps in
forst vid det andra insléppet, ska den studenten prioriteras framfor en student som ar anméld men inte har med en egen dator
och inte bokat en lanedator.

2.1.3 Anvisningar av plats, personliga tillhorigheter och hjélpmedel
Nedan beskrivs hur anvisning av plats sker samt hur hjalpmedel ska hanteras:

* Anvisningar av placering och eventuellt annat arrangemang kring skrivplatsen som ges av tentamensvakterna ska foljas av
studenterna. Ifall det 4r behdvligt ska information till studenterna dven ges pa engelska.
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« Studenten far vid salstentamen endast medfora tillatna hjadlpmedel. Om det foreligger oklarheter om ett visst hjdlpmedel &r
tillatet eller inte kontaktas examinatorn eller den jourhavande ldraren av en tentamensvakt.

* Det &r inte tillatet for studenter att dverlamna hjdlpmedel till varandra under pagéende salstentamen.

* Studenterna &r skyldiga att pa begéiran visa upp papper eller hjdlpmedel under pagaende salstentamen.

« For att undvika risk for att misstanke om forsok till fusk vid salstentamen uppstar, ska all teknisk- och elektronisk utrustning
(sdsom mobiltelefon, smart klocka [s.k. smart watch], minirdknare med mdjlighet till internetuppkoppling, horlurar eller
liknande) placeras pé angiven plats. Tentamensvaktens anvisning om placering av ytterkldder och fortaring ska ocksé f6ljas.

2.1.4 Identitetskontroll
Nedan beskrivs vilka legitimationshandlingar som &r godkénda och hur anonymisering sker av tentamensskrivningen:

* Studenten ska uppvisa godkénd legitimationshandling. Observera att en student som inte kan styrka sin identitet inte far
genomfoOra examinationen.

Som godkind legitimering vid examination raknas svenska och utlindska pass eller korkort och godként svenskt id-kort med
aktuell giltighetstid2 samt LiU-kort. For att LiU-kort ska gilla som legitimering vid tentamen ska studenten innan
tentamenstillfallet laddat upp ett fotografi pé sig sjélv i Min-it och LiU (Infocenter) ska ha godként fotografiet. Som godkand
legitimation rdknas dven en hogst tre manader gammal polisanmilan som anger att studentens id-handling &r stulen eller
forlorad samt att tva personer (studenter eller larare) med giltig legitimation kan intyga personens identitet. For att sakerstilla
studentens identitet vid tentamenstillfallet méste ansiktet visas. Vid behov kan identitetskontroll utforas av tentamensvakt i
avskildhet.3

2 For att id-kortet ska vara godként ska det vara ett svenskt nationellt id-kort, ett id-kort utfardat av Skatteverket eller ett
svenskt SIS-maérkt id-kort utfdrdat av till exempel en bank, ett foretag eller en myndighet.

3 Om mojligt genomfors denna identitetskontroll av en kvinnlig tentamensvakt om studenten &r en kvinna och vice versa.

« Samtidigt som identitetskontrollen genomfors vid en papperstentamen, tilldelas studenten ett anonymt identitetsnummer
(AID-nummer), som ska
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skrivas pé tentamensomslaget och pé alla inlimnade blad. For att underlitta tilldelning av ett AID-nummer bor studenten ha
med sig sitt LiU-kort. AID-numret ersétter studentens namn och personnummer.
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* Vid digital salstentamen sker anonymisering via programvaran.

2.2 Genomforande av salstentamina
2.2.1 Skrivningspapper vid papperstentamina

Vid papperstentamen far, om inte annat anges, endast de papper som tillhandahalls av tentamensvakten anvindas. Pa varje
blad ska AID-nummer, datum, utbildningskod (tidigare bendmning kurskod) och modulkod (tidigare bendmning provkod)
samt bladnumrering anges. Varje tentamensfraga ska redovisas pa ett nytt blad och bor sorteras i nummerordning.

2.2.2 Ordningsregler i tentamenslokalen
Nedan beskrivs vad som géller avseende ordning, tystnad och toalettbesok vid genomforande av salstentamina:

* | tentamenslokalen ska det rdda ordning och tystnad. Samtal mellan studenterna dr forbjudet om det inte i anvisningarna for
examinationen anges ndgot annat.

* Huvudregeln é&r att studenterna inte far 1dmna skrivplatsen forrén tidigast 60 minuter efter salstentamens borjan.
Toalettbesok kan dock beviljas tidigare. Vid toalettbesok ska giltig legitimation tas med och uppvisas for en tentamensvakt.
Registrering av namn och tidpunkt ska goras antingen manuellt via anteckning pa pauslista eller via digital signering.

* Om en student ldmnar sin skrivplats under pagdende salstentamen har studenten ett ansvar for att pa lampligt sétt dolja sina
svar sd att andra studenter inte kan se svaren.

2.2.3 Vid examinationens avslut
Nedan beskrivs hur avslut av salstentamen sker:

* Alla studenter maste avsluta och ldmna in papperstentamina inom utsatt tid. Vid digital salstentamen kommer systemet att
lasas nér skrivningstiden &r slut. Tentamensvakten paminner om detta nar 10 minuter aterstér av skrivningstiden. Ifall det ar
behovligt ges denna information dven pa engelska. Om en student inte avslutar papperstentamen, dvs. avslutar skrivandet,
inom skrivningstiden sker anmélan till examinator eller jourhavande lirare och studenten riskerar att examinationen inte
beddms.
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« Studenten ska vid papperstentamen kontrollera att AID-nummer, datum, utbildningskod och modulkod samt bladnumrering
ar angivna. I de fall omslag anvénds ska antalet blad som &r inldimnade anges. Ifyllt omslag inldmnas d4ven om inga 19sningar
bifogas. Detta ska goras inom skrivningstiden.

2.2.4 Ofdrutsedda héndelser
Nedan beskrivs hur oférutsedda handelser under genomférande av salstentamina ska hanteras:

* Vid brandlarm, hot eller annan of6rutsedd héndelse ska studenterna f6lja de anvisningar som ges av tentamensvakterna,
examinatorn eller den jourhavande ldraren. Se mer i avsnitt 3.1.2.

* Vid teknisk storning av de digitala tentamenssystemen eller andra tekniska 16sningar, s& som nétverk, ska studenterna f6lja
de anvisningar som ges av tentamensvakten, examinatorn eller den jourhavande ldraren. Se mer i avsnitt 3.1.2.

2.3 Konsekvenser vid ordningsstorning och fusk

2.3.1 Disciplindra atgérder vid ordningsstorning och fusk
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Enligt 10 kap. 1 § hogskoleforordningen (1993:100) far disciplindra atgirder bland annat vidtas mot studenter som 1. med
otillatna hjdlpmedel eller pa annat sétt forsoker vilseleda vid prov eller nér en studieprestation annars ska bedomas, 2. stor
eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for utbildningen vid hégskolan.

2.3.2 Ordningsstorning
Nedan beskrivs hur ordningsstérning under genomforande av salstentamen ska hanteras:

* En student som inte f6ljer tentamensvaktens tillsédgelser rérande ordning och tystnad kan av tentamensvakten uppmanas att
avbryta provet och ldmna lokalen. Tentamensvakten ska skriva en redogorelse dver hdndelsen.

* En student &r skyldig att pa begéran visa upp papper eller hjdlpmedel under pdgéende salstentamen. En student som végrar
detta anses hindra tentamen och ska dérfor avvisas frén tentamenslokalen av tentamensvakten. Tentamensvakten ska skriva
en redogdrelse for hiandelsen.

2.3.3 Fusk
Nedan beskrivs hur misstanke om fusk under eller efter genomford salstentamen ska hanteras:
LINKOPINGS UNIVERSITET UNIVERSITETSLEDNINGEN §(13)

* Vid misstanke om fusk som bestar i anvdndandet av otilldtna hjélpmedel ska tentamensvakten ta kontakt med examinator
eller jourhavande ldrare som kontrollerar om ett missténkt hjdlpmedel ar tillatet eller ej. Examinationen kan avbrytas for en
student om otillatna hjdlpmedel har anvints. En rapport ska skrivas av tentamensvakten som beskriver hdndelsen sa detaljerat
som mojligt (exempelvis vilken typ av otillatet hjalpmedel som anvénts). Rapporten ldmnas till en utredare vid
disciplinndmnden vid LiU som dérefter kontaktar examinatorn. Examinatorn avgdr om édrendet ska leda till en anmalan till
disciplinndmnden.

» Uppticks en mobiltelefon eller annan otillaten digital utrustning (exempelvis en smart klocka [s.k. smart watch]) skriver
tentamensvakten en rapport om hindelsen och drendet anmils sedan direkt till disciplinndmnden.

* Tentamensvakterna ska inspektera toaletterna fore och efter tentamen. Tentamensvakten gor d&ven upprepade kontroller av
toalettutrymmen och tillvaratar eventuellt otillatet material som kan missténkas tillhora en student eller anvindas vid
salstentamen.

* Vid misstanke om fusk eller vilseledande vid examinationen som uppdagas efter examinationens avslut ska examinatorn
folja de rutiner som finns vid LiU for anmélan om fusk eller vilseledande vid examination.



