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1. Beställare

2. Översiktlig beskrivning av projektet

2.1. Syfte

Varför ska projektet genomföras? Vilken nytta har det för beställaren.

2.2.  Mål

Projektmål

2.3. Leveranser

2.4. Begränsningar

 Vad ingår inte
?

3. Fasplan

Beskrivning av aktiviteter som ingår i varje fas.

3.1. Före projektstart

3.2. Under projektet

3.3. Efter projektet

4. Organisationsplan för hela projektet

4.1. Organisationsplan per fas

4.2. Organisationsplan hos kunden

5. Dokumentplan

Vilka dokument ska produceras? Vem ansvarar för de olika dokumenten. Vem ska de skrivas för och vem ska de distribueras till. Vad är syftet med varje dokument?

6. Utvecklingsmetodik 

Om den ej finns i kravspecifikationen.

7. Utbildningsplan

Utbildningsaktiviteter ska föras in i aktivitetslistan.

7.1. Egen utbildning

7.2. Kundens utbildning

8. Rapporteringsplan

Vilka rapporter ska skrivas.
Vem ska skriva dem och vem ska få dem.
Plan för när de ska skrivas.

9. Mötesplan

Plan över alla möten som ingår i projektet.

10. Resursplan

10.1. Personer

10.2. Material

10.3. Lokaler

10.4. Ekonomi

11. Milstolpar och beslutspunkter

Vilka beslutspunkter och milstolpar som ska ingå i projektet

11.1. Milstolpar

Beskrivning av alla milstolpar

11.2. Beslutspunkter

Beskrivning av alla beslutspunkter.

12. Aktiviteter

I tabellen nedan finns alla aktiviteter som har identifierats.

	Nr
	Aktivitet
	Beskrivning
	Beräknad tid tim

	1. 
	Testplanering
	Utarbeta testplan
	20 

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	


13. Tidplan

Tidplanen bifogas t.ex. som ett Exceldokument.

14. Förändringsplan

15. Kvalitetsplan

15.1. Granskningar

t.ex. kod, dokument, lödningar

15.2. Testplan

Vilka tester ska utföras och när ska det ske?

16. Riskanalys

17. Prioriteringar

Prioriteringar färdigdatum, resurser eller pengar

18. Projektavslut

Referenser

Publicerade källor

	I en referens kan det enligt Svenska skrivregler (2000) finnas med följande:

· *Författarens namn.

· *Utgivningsår.

· *Den fullständiga titeln. Om källan är en uppsats eller liknande anges också den tidskrift, antologi etc. där källan publicerats.

· Utgivningsort (observera inte tryckort).

· *Utgivande institution, förlag etc.

· Utgåva (om skriften utgivits i flera utgåvor).

· *Volym, del, band, häfte årgång eller motsvarande.

· Eventuell serie.

· Antal sidor eller, för tidsskriftsartiklar sidnumren.

· ISBN- och/eller ISSN-nummer när sådant finns

Uppgifter märkta med * är obligatoriska.


Eriksson, Lars Torsten & Wiedersheim-Paul, Finn (1991), Att utreda forska och rapportera. 1 uppl, Liber Ekonomi, Malmö. ISBN 47-06385-8

Ingemark, Peter (1990), Layout med dator. Principer för funktionell formgivning. Studentlitteratur, Lund.

Jarrick, Arne & Josephson, Olle (1996), Från tanke till text. En språkhandbok för uppsatsskrivande studenter. 2 uppl, Studentlitteratur, Lund.

Svenska skrivreger (2000), Svenska språknämnden. 2 uppl, Liber AB, Stockholm. ISBN47-04974-X

Elektroniska källor

Adamsson, Adam (1999). ”Behov av rapportmallar” <anders@institution.se> [e-post]. Personligt brev till Christian Krysander 1999-05-02.

Harnad, S: ”Post Gutenberg Galaxy: The Fourth Revolution in the Means of Production of Knowledge” in The Public-Access Computer Systems Review vol 2, no 1, pp 39-53. [FTP]. 
Hämtat från <ftp://cogsci.ecs.soton.ac.uk/pub/Harnad/harnad91.postgutenberg> 1998-12-17.

Knepph, Otto <Otto.Knepph@fek.uu.se> “Life is a Dream” 1997-01-23 [Newsgroup]. Hämtat från <alt.books.reviews> 1997-02-10.

Seabrook, RHC seabrook@clark.net “Community and Progress” 22 jan. 1994 [Listserv]. Hämtat från <cybernmind@jefferson.village.virginia.edu> 1999-06-01.

Seabrook, RHC seabrook@clark.net “Community and Progress” 22 jan. 1994 [Listserv]. Hämtat från <cybernmind@jefferson.village.virginia.edu> via listserv@jefferson.village.edu> 1999-06-05.

Zariski, A. ”Student Peer Assessment in Teriary Education: Promise, Perils, and Practice” i Abort, J & Willcoxson. (eds), 1996, Teaching and Learning Within and Across Disciplines, Murdoch University, Perth [www]. Hämtat från <http://carmen.murdoch.edu.au:80/~zariski/peer1.html> 1999-02-20.

Opublicerade källor
Bertilsson, Bertil, (2001), Risk och säkerhet ur ett samhällsvetenskapligt perspektiv. Institutionen för Tema, tema Teknik och social förändring vid Linköpings universitet (diskussionsunderlag), Linköping

Personlig kommunikation

Cesarson, Cesar, verkställande direktör vid Mallproduktion AB, Linköping. 2003-12-10 (telefonintervju)

Davidsson, David, projektledare vid AB Skrivhjälp, Norrköping. 2003-12-15 (brev).
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